FIŞA DE VERIFICARE A CONFORMITĂŢII CERERILOR DE PLATA/AVANS*- M2/6B
– Investiții în infrastructura socială și integrarea romilor
PARTEA I

INFORMAŢII GENERALE CU PRIVIRE LA SOLICITANT ŞI LA PROIECT

Măsura *- M2/6B – Investiții în infrastructura socială și integrarea romilor
Titlul proiectului   …………………………………………………………………………………........................ …………………………………………………………………………………........................

Numărul/data Contractului de Finanţare:
.....................................................................
Numele prenumele/Denumirea solicitantului : ……………………………………………………………….................................................

I. Verificare DOSAR

1. 
Dosarul Cererii de Plata/Avans este depus in trei  exemplare pe suport de hartie, la care ataseaza pe suport magnetic documentele intocmite de beneficiar, are fiecare pagina numerotata, este sigilat si semnat de catre beneficiar, avand inscris pe ultima pagina numarul de pagini pe care le contine?

DA( 
sau NU(
2. Pe fiecare pagina din dosarul cererii de plata/Avans apare mentiunea  „Program FEADR”?

DA( 
sau NU(
3. Copiile documentelor care sunt atasate Dosarului Cererii de Plata/Avans sunt lizibile, avand mentiunea “Conform cu originalul”?

DA( 
sau NU(
4. Cererea de plată este depusa in termenul prevazut in Declaratia de esalonare a platilor (initiala/ rectificata)

                                                                                                                                      DA( 
sau NU(
5. Referintele din opisul Dosarului Cererii de Plata/Avans corespund cu numarul paginii la care se afla fiecare document?
                                                                                                                                          DA( 
sau NU(
6. Cererea de plata este completată conform metodologiei de completare, semnată și datată de beneficiarul finantarii


                                                                                                                                     DA( 
sau NU(
Tip dosar 

Avans 

(
(se va completa sectiunea A.1)
Cerere de plata

(
(se va completa sectiunea A.2)

Cerere de plata – TVA

                                       (
Sectiunea A.1 : Verificarea conformitatii documentelor atasate la Dosarul Cererii de Plata - Avans

	Nr.

Crt.
	Obiectul verificării
	Da
	Nu
	Nu este cazul

	                 Sectiune generala

	1.
	Garantia financiara in original;

Se verifica daca documentul este eliberat pe numele beneficiarului, daca este semnat/stampilat de institutia emitenta.
	
	
	

	2.
	Declaratia pe proprie raspundere a beneficiarului

- este completata, datata si semnata de beneficiar (la fiecare cerere de plata).
	
	
	

	3.
	Autorizatia de construire in cazul proiectelor cu constructii-montaj
	
	
	

	4.
	Alte documente, după caz.

- trebuie datate, semnate si stampilate (dupa caz) de emitent.

...............................................................

................................................................

...................................................................

.......................................................................
	
	
	


Sectiunea A.2: Verificarea conformitatii documentelor atasate la Dosarul Cererii de Plata

	Nr.

Crt.
	Obiectul verificării
	Da
	Nu
	Nu este cazul

	                 Sectiune generala

	1.
	Declaratia de cheltuieli

- trebuie sa fie completata, datata si semnata de reprezentantul legal al proiectului.
	
	
	

	2.
	Copiile facturilor

- sa fie emise pentru beneficiarul finantarii, sa aiba formatul prevazut de actele normative in vigoare si sa fie completate in conformitate cu acestea;

- data inscrisa pe factura sa nu fie este anterioara datei semnarii contractului de finantare cu Agenţia pentru Finantarea Investitiilor Rurale, cu exceptia facturilor emise pentru costurile generale ale proiectului;

- data inscrisa pe factura sa nu este anterioara datei semnarii contractelor de achizitii in baza carora a fost emisa;

- pe facturi sa fie mentionate numarul, data si/ sau obiectul contractului de achizitii pentru servicii/bunuri/lucrari in baza carora au fost emise;

Daca se acopera cu o factura cheltuielile aferente mai multor capitole/ subcapitole  ale bugetului, se va specifica, atat valoarea totala a facturii, cat si valorile solicitate pentru fiecare capitol/ subcapitol. Daca nu a fost specificat pe factura, beneficiarul va atasa o anexa cu detalierea acestor cheltuieli, care trebuie sa contina datele de identificare ale beneficiarului, sa fie semnata si stampilata (dupa caz) de emitentul facturii, precum si de beneficiar. 

Utilajele si echipamentele fara montaj, mijloacele de transport, alte achizitii specifice, precum si dotarile trebuie sa fie achitate integral pentru a putea fi solicitate la plata in vederea decontarii cheltuielilor eligibile, cu exceptia celor decontate in conformitate cu prevederileArt 21 din OUG 49/ 2015 (art. 20 și/ sau 21).


	
	
	

	3.
	Copiile Adeverintelor ISC, (unde este cazul);

- sa fie emise pentru beneficiarul finantarii, sa aiba formatul prevazut de actele normative in vigoare si sa fie completate in conformitate cu acestea;

- data inscrisa pe adeverinta sa nu fie este anterioara datei semnarii contractului de finantare cu Agenţia pentru Finantarea Investitiilor Rurale, cu exceptia facturilor emise pentru costurile generale ale proiectului;

- adeverinta eliberata de ISC sa aiba aplicata stampila institutiei si sa fie semnata de o persoana autorizata;

- pe adeverinte sa fie mentionat obiectivul/investita/proiectul pentru cae au fost emise
	
	
	

	4.
	Copiile altor tipuri de Adeverinte, 1%, etc.., (in cazul eliberarii acestora de catre consiliile locale/ judetene sau alte institutii pentru obtinerea de avize, acorduri, autorizatii etc);

- sa fie emise pentru beneficiarul finantarii, sa aiba formatul prevazut de actele normative in vigoare si sa fie completate in conformitate cu acestea;

- data inscrisa pe adeverinta sa nu fie este anterioara datei semnarii contractului de finantare cu Agenţia pentru Finantarea Investitiilor Rurale, cu exceptia facturilor emise pentru costurile generale ale proiectului;

- adeverinta sa aiba aplicata stampila institutiei si sa fie semnata de o persoana autorizata;

- pe adeverinte sa fie mentionat obiectivul/investita/proiectul pentru cae au fost emise
	
	
	

	5.
	Copiile documentelor de plata (sau documente doveditoare cu valoare echivalenta)  pentru plățile care nu au fost efectuate prin Trezorerie
· documentele de plata sunt emise ulterior semnarii contractului de achizitii;

· sa aiba semnatura si stampila (dupa caz) bancii emitente si a beneficiarului proiectului, exceptand documentele de plata aferente platilor electronice;

· sa se mentioneze in clar numarul facturii sau contractului pe care le achita;

· contul si banca beneficiarului platii sa corespunda cu datele din contractul de achizitii sau din adresa furnizorului de lucrari/servicii privind contul bancar al acestuia;

· CEC-urile/ biletele la ordin trebuie sa fie emise de beneficiarul proiectului, in numele furnizorului, fara sa fie girate catre terti.

In cazul in care platile se efectueaza prin CEC-uri/ bilete la ordin, beneficiarul trebuie sa prezinte Borderourile de incasare a acestor documente de plata, care trebuie sa fie stampilate (dupa caz) si semnate de banca.

In cazul in care plata se efectueaza prin acreditiv extern, trebuie ca la Dosarul Cererii de Plata beneficiarul sa ataseze copii dupa toate documentele solicitate de banca pentru transferul sumelor respective (conform contractului de credit).

Pentru plățile efectuate prin Trezorerie nu este necesară atașarea documentelor de plată. Pentru acestea se vor atașa obligatoriu extraselor de cont.


	
	
	

	6. 
	· Copiile extraselor de cont, cele pentru justificarea modului de utilizare a  cofinanţării private din contul special al proiectului/ contractul de credit (daca este cazul) cel pentru justificarea modului de utilizare a avansului acordat, in cazul in care a fost acordat un avans
· sa fie datate și ștampilate (dupa caz) de bancă (trezorerie) și emise pentru beneficiarului finantarii;

· să ateste, valoric și ca dată, efectuarea plăților din documentul/ documentele de plată corespondente.

· să se mentioneze in clar numarul facturii sau contractului pe care le achita*;

· numele, contul si banca beneficiarului platii corespund cu datele din contractul de achizitii sau din adresa furnizorului privind contul bancar al acestuia*.

*Aceste cerințe sunt obligatorii pentru extrasele de cont aferente plăților efectuate prin Trezorerie.

În cazul beneficiarilor care și-au luat angajamentul prezentării dovezii cofinanţării private a investiției, prin extras de cont și/ sau contract de credit acordat în vederea implementării proiectului, prin deschiderea unui cont special al proiectului în care se virează/ depune minimum 50 % din suma reprezentând cofinanțarea privată, la prima tranșă de plată se va depune și Copia extrasului de cont pentru justificarea modului de utilizare a cofinanțării private (care trebuie să dateze de la momentul constituirii sumelor în cont – până la momentul emiterii). Extrasul de cont trebuie să fie emis cu cel mult 15 zile înainte de depunerea Dosarului cererii de plată și să îndeplinească cerințele menționate în prezenta Instrucțiune.
	
	
	

	7. 
	Raportul de executie AP1.3+ Centralizatorul proceselor verbale (pentru lucrari);  - trebuie sa aiba toate rubricile completate, sa fie datat si semnat de reprezentantul legal al proiectului.
	
	
	

	8. 
	Fotografii semnate si stampilate de dirigintele de santier si beneficiar (pentru lucrari);

Beneficiarul trebuie sa ataseze la Dosarul Cererii de Plata (cu exceptia transei finale) fotografii relevante ale investitiei care sa evidentieze stadiul de executie al lucrarilor, precum si sa asigure identificarea acestora raportat la elemente fixe de pe teren (ex: stalpi pentru retele electrice, utilitati, limite de proprietate – garduri, alte repere relevante pentru localizarea investitiei,etc).
	
	
	

	9. 
	Declaratia pe proprie raspundere a beneficiarului AP 1.4; 

- trebuie completata, datata si semnata de beneficiar (la fiecare cerere de plata).
	
	
	

	10. 
	Garantia de buna executie pentru lucrari/servicii (unde este cazul);

Garantia poate fi constituita, fie prin emiterea unei scrisori de garantie bancara, a unei polite de asigurare, a unui cec etc., fie prin constituirea acesteia prin retineri succesive din transele de plata.

Garantia trebuie sa fie emisa in favoarea beneficiarului.
	
	
	

	11. 
	Contractul de asigurare a lucrarilor/bunurilor pe perioada executiei acestora (daca este cazul); - acesta trebuie incheiat pentru obiectului de investitie, semnat/stampilat de partile contractante.
	
	
	

	12. 
	Autorizatia de construire (pentru achizitii de lucrari, la toate cererile de plata, atat pentru lucrarile de baza cat si pentru lucrarile cu caracter provizoriu, acolo unde este cazul); 

-  trebuie emise in conformitate cu legislatia in vigoare (Legea nr. 50/1991, cu modificarile si completarile ulterioare) si sa fie valabile pe toata durata executiei lucrarilor.
	
	
	

	13. 
	Ordinul de incepere al lucrarilor (unde este cazul);

- este documentul care atesta momentul inceperii executarii lucrarilor. Data emiterii acestui document trebuie sa fie anterioara oricaror date de inregistrare a buletinelor de analiza, a intocmirii proceselor verbale de lucrari ascunse si a proceselor verbale pe faze determinate. (la prima cerere de plata). Lucrarile solicitate la plata trebuie sa fie executate dupa ordinul de incepere a lucrarilor.
	
	
	

	14. 
	Procesele  verbale de receptie la terminarea lucrarilor (la ultima cerere de plata - unde este cazul);

-  trebuie completate, datate, semnate si stampilate (dupa caz).
	
	
	

	15. 
	Procesele verbale de predare-primire, de receptie, de punere in functiune a bunurilor achizitionate. In cazul bunurilor a caror achizitie se deruleaza in etape succesive, aceste procese verbale se vor prezenta la ultima transa de plata, pentru celelalte bunuri ce se functioneaza independent se vor prezenta procese verbale de punere in functiune la momentul achizitiei acestora;
	
	
	

	16. 
	Procese verbale de predare-primire a serviciilor achizitionate (unde este cazul)
- trebuie completate, datate, semnate si stampilate.
	
	
	

	17. 
	Situatiile de plata pentru lucrarile executate si centralizatoarele situatiilor de plata (unde este cazul); 

-  trebuie semnate cu numele mentionat in clar, stampilate (dupa caz) si datate de reprezentantul legal, de dirigintele de santier (pentru care s-a prezentat certificatul de atestare) si de executantul lucrarii. 
	
	
	

	18. 
	Certificatele de calitate / conformitate / declaratia de performanta pentru bunurile achizitionate/ materialele folosite la lucrari;

- trebuie sa fie datate, semnate si stampilate (dupa caz)  de autoritatea emitenta.
	
	
	

	19. 
	Copiile Declaratiilor vamale 

-  pentru importurile directe de bunuri achizitionate sunt atasate la facturi (acolo unde este cazul). Aceste documente trebuie semnate si stampilate (dupa caz) de autoritatea emitenta.(Importul reprezinta intrarea de bunuri din afara spatiului comunitar).
	
	
	

	20. 
	Devizele financiare pentru servicii (unde este cazul);

- trebuie sa fie datate, semnate si stampilate (dupa caz) de furnizorul de servicii si de reprezentantul legal al proiectului.
	
	
	

	21. 
	Copiile documentelor contabile: situatia contului 4751, registrul jurnal de incasari si plati, balanta de verificare, fisa mijlocului fix, dupa caz – semnate si stampilate de beneficiar (cu exceptia Dosarului Cererii de plata transa unica/finala)
	
	
	

	22. 
	Documentul emis de Administratia Nationala Apele Romane (specific sM7.2 la ultima transa de plata, daca este cazul)
- in cazul proiectelor de infrastructura apa/apa uzata se verifica existenta acestui document la ultima cerere de plata. Documentul trebuie sa fie emis pe numele beneficiarului, sa fie semnat/stampilat de institutia emitenta.
	
	
	

	23. 
	Documentele emise de autoritatile de mediu, sanitar si sanitar veterinar, dupa caz ( la ultima cerere de plata )

- documentele vor fi emise pe numele beneficiarului si vor fi semnate/stampilate de institutia emitenta
	
	
	

	24. 
	Hotararea Consiliului Local privind inventarul domeniului public al Consiliului Local care sa cuprinda si investitia realizata prin FEADR insotita de dovada din partea institutiei prefectului ca hotararea a fost supusa controlului de legalitate al prefectului (la ultima cerere de plata)
Aceste documente trebuie semnate si stampilate (dupa caz) de autoritatea emitenta
	
	
	

	25. 
	Adresa de transmitere catre Consiliul Judetean al Hotararii Consiliului Local privind inventarul domeniului public al Consiliului Local care sa cuprinda si investitia realizata prin LEADER cu numarul de inregistrare de la Consiliul Judetean (la ultima cerere de plata)
Aceste documente trebuie semnate si stampilate (dupa caz) de autoritatea emitenta
	
	
	

	26. 
	Certificatul de membru al unei Agentii de Turism sau contractul incheiat cu o agentie de turism autorizata privind introducerea investiei in patrimoniul cultural de clasa B in circuitul turistic (daca este cazul)
-  trebuie sa fie emis pentru beneficiarul proiectului, sa fie semnat si stampilat de autoritatea emitenta.
	
	
	

	27. 
	Alte documente justificative (se vor specifica dupa caz).

- trebuie datate, semnate si stampilate (dupa caz) de emitent.

...............................................................

................................................................

...................................................................

.......................................................................
	
	
	


Expert 1

Cererea de plata este:




☐ CONFORMA


☐ NECONFORMA

Expert 2 

Cererea de plata este:




☐ CONFORMA


☐ NECONFORMA
Observatii.............................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

Manager GAL
Cererea de plata este:
☐ CONFORMA





☐ NECONFORMA

Observatii.............................................................................................................

............................................................................................................................

Intocmit de expert 1

(nume si prenume) …… .................

Semnatura si stampila expertului ……………………Data ……../……/ 20...

Verificat de expert 2 

(nume si prenume) …………………

Semnatura si stampila expertului ……………………Data ……../……/ 20...

Manager GAL
(nume si prenume)..........................

Semnatura si stampila expertului ……………………Data ……../……/ 20... 

Am luat la cunostinta:

Beneficiar (reprezentant legal)

Nume si prenume …………….

Semnatura 

Data ………………..

* GAL VALEA BUDUREASCA îşi rezervă dreptul de a solicita documente sau informaţii suplimentare dacă pe parcursul verificărilor se constată de către expertul verificator că este necesar.





